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Sosnowiec, dnia 21.06.2019 r.

Zapytanie ofertowe nr 03/1.2.1/N4N2/2019 w oparciu o zasad¢ konkurencyjnosci
Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasada konkurencyjnos$ci, okreslona w ,,Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosei na lata 2014-2020” z dnia 19 lipca 2017 roku.
Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie:

www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

oraz
www.n4n2.frapz.orqg.pl

I. Zamawiajacy:

Fundacja Regionalnej Agencji Promocji Zatrudnienia
41-205 Sosnowiec
ul. Mazowiecka 5

II. Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie kompleksowych ustug organizacji i przeprowadzenia
wymienionego w punktach I1.1. i 11.2. kursu zawodowego wraz z egzaminem i certyfikatem
potwierdzajacym uzyskane kwalifikacje/kompetencje dla Uczestnikow/-czek projektu pn.
+NEED FOR NEET 2” nr POWR.01.02.01-24-0001/18 wspotfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020, O$

Priorytetowa I Osoby mtode na rynku pracy, Dzialanie 1.2 Wsparcie os6b mlodych pozostajacych
bez pracy na regionalnym rynku pracy — projekty konkursowe, Poddziatanie 1.2.1 Wsparcie
udzielane z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Kod CPV zgodnie ze Wspolnym Stownikiem Zamowienh:
80500000-9 (Ustugi szkoleniowe)

I1.L1. Kurs zawodowy z zakresu cukiernictwa przygotowujacy do panstwowego egzaminu
sprawdzajacego z podstaw cukiernictwa, wraz z egzaminem, dla 4 o0s6b, minimum 40
godzin/osobe

Celem szkolenia jest nabycie przez Uczestnikéw/-czki kwalifikacji/kompetencji do wykonywania zawodu

cukiernika, zgodnych w wytycznymi Izb Rzemie$lniczych.

Uzyskane kwalifikacje podlega¢ beda walidacji i certyfikacji przez uprawniona jednostke.

11.2. Kurs zawodowy z zakresu piekarnictwa przygotowujacy do panstwowego egzaminu
sprawdzajacego z podstaw piekarnictwa, wraz z egzaminem, dla 8 os6b, minimum 40
godzin/osobe

Celem szkolenia jest nabycie przez Uczestnikow/-czki kwalifikacji/kompetencji do wykonywania

zawodu piekarza, zgodnych w wytycznymi Izb Rzemieslniczych.

Uzyskane kwalifikacje podlega¢ beda walidacji i certyfikacji przez uprawniong jednostke.

Termin realizacji w/w szkolen/kursow: lipiec 2019r. — wrzesien 2019r.
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Szczegotowy harmonogram realizacji szkolenia/kursu dla wskazanej osoby/osob zostanie okreslony przez
Wykonawce w porozumieniu z Zamawiajacym.

Istnieje mozliwo$¢ dotaczenia Uczestnikow/czek projektu do grupy szkoleniowej z zastrzezeniem, iz
catkowita liczebno$¢ grupy nie moze przekraczaé 12 osob.

Preferowane miejsce realizacji szkolen: Bielsko — Biata oraz powiat bielski.

II1. Cel Zamowienia:

Whytonienie Wykonawcy/-o6w $wiadczacych kompleksowe ustugi organizacji i przeprowadzenia Kkursu
wymienionego w punkcie 11.1.-11.2., dla Uczestniczek i Uczestnikow projektu, prowadzacych do uzyskania
kwalifikacji/kompetencji zawodowych.

V. Szczegély dotyczace przedmiotu zaméwienia:
1. Aby szkolenie spetniato warunki uzyskania kwalifikacji musi spetni¢ ponizsze Kryteria:

— walidacja efektow uczenia si¢ zostanie przeprowadzona zgodnie z wewngtrznym systemem
zapewniania jakosci przeprowadzanych procesow,

—  wydany certyfikat zawiera opis efektow uczenia sig,

— wydany certyfikat jest rozpoznawalny w danej branzy, tzn. spetnia co najmniej jedna z ponizszych
przestanek:
a) uprawnia do wykonywania danego zawodu/ prowadzenia dziatalno$ci w danym zakresie albo
b) jest umocowany prawnie (polskie przepisy prawne odwoluja si¢ wprost do danego certyfikatu/

egzaminu) albo

C) zostal przyznany przez organizacje migdzynarodowe (rzadowe lub pozarzadowe) albo
d) jest umocowany prawnie w co najmniej dwoch krajach.

2. Certyfikacja kwalifikacji zawodowych jest elementem niezbednym przy realizacji szkolen — w celu
zapewnienia przysztym pracodawcom wiarygodnej i kompleksowej informacji o kwalifikacjach osob
przeszkolonych (zwigksza szanse zatrudnieniowe). Mozliwe dzigki zachowaniu rzetelno$ci
1 obiektywnos$ci proceséw egzaminacyjnych, prowadzonych przez niezaleznych audytorow. Certyfikacja
wymaga poddania si¢ egzaminom, obejmujacym takie kluczowe obszary kompetencji w danym zawodzie
jak np. kompetencje zawodowe teoretyczne czy praktyczne.

3. Wykonawca odpowiedzialny bedzie za zbadanie nabycia przez Uczestnikow/-czKi projektu kompetencji
kluczowych. W zwiazku z powyzszym przekaze Zamawiajagcemu przed rozpoczeciem zaje¢ schemat
weryfikacji uzyskania kompetencji/kwalifikacji w wyniku udziatu w szkoleniu, ktory musi by¢ zgodny
z Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata
2014-2020. Zgodnie z nimi fakt nabycia kompetencji bedzie weryfikowany w ramach nastepujgcych
etapow: ETAP I — Zakres, ETAP Il — Wzorzec, ETAP Il — Ocena, ETAP IV — Por6wnanie.

4. Szkolenia/kursy, co do zasady powinny by¢ organizowane w godzinach niekolidujacych z obowigzkami
Uczestnikow/-czek projektu w ramach realizowanego projektu tj., mozliwo$¢ wyboru pory realizacji
kursu w godzinach dopotudniowych lub popotudniowych, w dni robocze lub w weekendy.

5. Wykonawca zobowigzuje si¢ w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014 — 2020.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza prowadzenia zaje¢ w formie ksztatcenia na odlegtos¢ ani e-learningu.

7. Zamawiajacy wymaga, aby szkolenie prowadzita wykwalifikowana kadra dydaktyczna o kwalifikacjach
i doswiadczeniu (minimum 2 lata) odpowiednim do zakresu obejmujacego przedmiot zaméwienia.
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8. Wykonawca posiada wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewodzki Urzad
Pracy wiasciwy ze wzgledu na miejsce wykonywanej dziatalnosci. Weryfikacja na podstawie kopi wpisu
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem.

9. Wynagrodzenie wyliczone na podstawie zlozonej przez Wykonawce oferty bedzie wyptacane w sposob
proporcjonalny do liczby Uczestnikow/-czek, ktorzy ukoncza szkolenie/kurs. Zamawiajacy uznaje,
iz warunkiem koniecznym do ukonczenia szkolenia przez Uczestnika/-czke jest posiadanie minimalnej
obecnosci na zajeciach na poziomie 80%.

V. Obowiazki wykonawcy:

1. Przeprowadzenie zaje¢ teoretycznych oraz praktycznych zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

2. Skierowanie Uczestnikow/-czek na badania lekarskie/psychologiczne w przypadku szkolen/kursow,
ktoérych rozpoczgcie wymaga wydania pozytywnej opinii o stanie zdrowia kandydata.

3. Ubezpieczenie Uczestnikow/-czek szkolen od nastepstw nieszczesliwych wypadkow w trakcie trwania
szkolen.

4. Zapewnienie wszystkim osobom bioragcym udziat w szkoleniw/kursie materiatdw szkoleniowych
adekwatnych do tematyki szkolenia odpowiednio oznaczonych zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego
(m.in. logotyp Unii Europejskiej oraz Funduszy Europejskich).

5. Prowadzenie dokumentacji zajeciowej — dziennik szkolenia/kursu, listy obecnosci, listy potwierdzen
realizacji ustug itp. Zamawiajacy przekaze wykonawcy wzory odpowiednich drukow.

6. Informowanie Zamawiajacego o nieobecnosci Uczestnika kazdorazowo gdy taka nastapi, nie pozniej niz
dnia nast¢pnego.

7. Przeprowadzenie egzaminu weryfikujacego efekty nauki i nadajacego kwalifikacje zawodowe. Koszt
egzaminu (jednokrotno$¢ dla egzaminu teoretycznego i praktycznego oraz jednokrotng poprawke
egzaminu teoretycznego lub praktycznego zgodnie z potrzebg Uczestnika/-czki) musi by¢ wliczony
W ceng zamowienia.

8. Poniesienie wszystkich niezbednych optat koniecznych do ukonczenia kursu i1 zapewniajacych
mozliwos$¢ przystapienia do egzaminu nadajacego kwalifikacje.

9. Wydanie zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia/kursu.

10. Dostarczenie kserokopii zaswiadczen kwalifikacyjnych wydanych przez organ wilasciwej jednostki
certyfikujace;.

11. Przestrzeganie zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osoéb =z
niepelnosprawnosciami oraz zasade rowno$ci Szans Kobiet i me¢zczyzn w trakcie realizacji ustug w
ramach projektu,

12. Przeprowadzenie badan ankietowych - ewaluacyjnych realizowanych zaje¢¢ z wykorzystaniem wzoru
ankiety dostarczonego przez Zamawiajacego.

Uwaga: Kazde szkolenie musi zakonczv¢ sie eszaminem nadajacym kwalifikacje.

VI. Warunki udzialu w postepowaniu:

1. O realizacj¢ zamdwienia mogg ubiega¢ si¢ wszelkie podmioty w tym osoby fizyczne prowadzace
dziatalnos¢ gospodarcza, dysponujace potencjalem techniczno — kadrowym zapewniajacym prawidtowe
wykonanie zamowienia.

2. Wykonawca akceptuje tre$¢ zapytania — ztozenie oferty jest uwazane za akceptacje warunkow.

3. Wykonawca akceptuje zapisy umowy na organizacj¢ i przeprowadzenie szkolenia/kursu (wzor stanowi
Zatacznik nr 4 do niniejszego postgpowania) oraz UMOWY na powierzenie przetwarzania danych
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osobowych (wzor stanowi Zatacznik nr 5 do niniejszego postepowania) - ztozenie oferty jest uwazane za

akceptacje warunkow.

4. Wykonawca musi spetnia¢ nastepujace warunki tgcznie:

a) Posiada¢ wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy
wlasciwy ze wzgledu na miejsce wykonywanej dziatalnos$ci.

b) Szkoleniowcy/Instruktorzy delegowani do realizacji szkolen posiadaja minimum 2-letnie
doswiadczenie w szkoleniach/kursach* z danej tematyki wskazanej w przedmiocie zamowienia -
doswiadczenie weryfikowane bgdzie na podstawie wypetnionego Zatacznika nr 2 do zapytania —
»Wykaz doswiadczenia Szkoleniowca/Instruktora™ i referencjami potwierdzajgcymi prawidtowosé
wykonania ushug szkoleniowych lub protokotami potwierdzajagcymi wykonanie ustugi nalezycie lub
tozsame™*.

* liczone od daty pierwszego przeprowadzonego szkolenia do dnia ztozenia oferty.

** 7z przedstawionych dokumentéw musi jasno wynikaé, ze dana ustuga zostata wykonana nalezycie przez
Szkoleniowca/Instruktora wykazanego w Zataczniku nr 2.

Ocena spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu nastapi na podstawie sktadanych przez Wykonawce
dokumentow, wymienionych w pkt. VI dokonana wedtug formuty: ,,spelnia” — ,,nie spetnia”.

VII. Wykluczenia z udzialu w postepowaniu:

Zamawiajacy nie moze udziela¢ zamdéwienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. Przez
powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajagcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowiazan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu
Zamawiajacego czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca,
polegajace w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;j,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,
c) peieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

VII1I. Kryteria oceny oferty i opis sposobu przyznawania punktacji:

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert (ztozonych w terminie oraz spetniajgcych wymagania okreslone
w punkcie VI niniejszego zapytania) na podstawie nastepujacych kryteriow:

Lp. Opis kryteriow oceny Znaczenie
1. Cena 60%
2. Doswiadczenie Szkoleniowca / Instruktora w prowadzeniu szkolen 40%

VIII.1 Kryterium ,,cena”

Ocena kryterium nr 1 — cena oferty:
K1 = (C min/C)*100*waga (60%)
C min — najnizsza cena spo$rod ofert
C — cena podana w ofercie rozpatrywanej
1. Oferowana cena powinna by¢ okreslona w walucie polskiej (wszystkie ptatnosci beda realizowane
wylacznie w ztotych polskich, zgodnie z obowigzujacymi przepisami).
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2. Cene¢ nalezy poda¢ z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku. Wszystkie kwoty zamieszczone
w ofercie powinny by¢ podane z doktadno$cig do pelnych groszy.

3. Podana cena jest obowigzujagca w calym okresie wazno$ci oferty, pozostaje stata przez caty okres
realizacji zamowienia i nie bedzie podlega¢ waloryzacji Oferta musi zawierac ostateczng, sumaryczng
cene za 1 Uczestnika/-czke obejmujaca wszystkie koszty z uwzglednieniem wszystkich optat i podatkdéw
(np. podatku od towarow i ustug, podatek dochodowy pracownika oraz sktadki ZUS pracownika
i ewentualnie pracodawcy), koszty zwigzane z dojazdem do miejsca organizacji szkolen zakwaterowania
oraz wyzywienia dla prowadzacych szkolenia. Przy dokonywaniu wyceny przedmiotu zamoéwienia
nalezy uwzgledni¢ wszystkie dane z opisu przedmiotu zamowienia. Skutki finansowe btednego
obliczenia ceny oferty wynikajace z nieuwzglednienia wszystkich okoliczno$ci mogacych mie¢ wptyw
na cen¢ — obcigzaja Wykonawcg.

VI11.2 Kryterium ,,doswiadczenie Szkoleniowca/Instruktora”

Ocena kryterium nr 2 — doswiadczenie W prowadzeniu szkolen:

K2 = (D/Dmax)*100*waga (40%)

D — liczba szkolen/kursow podana w ofercie

Dmax — maksymalna (najwyzsza) liczba szkolen/kursow

Doswiadczenie Szkoleniowca/Instruktora weryfikowane bedzie na podstawie wypetnionego Zatacznika nr 2.
Ocenie bedzie poddawana liczba szkolen/kursow wykazana w Zalaczniku nr 2. Pod uwage brane beda tylko te
szkolenia/kursy, ktore jednoczesnie bedg poparte kopiami poswiadczonymi za zgodno$¢ z oryginatem
referencji  potwierdzajacymi prawidtowo$¢ wykonania uslug szkoleniowych lub  protokotami
potwierdzajacymi wykonanie ustugi nalezycie lub tozsame.

Uwaga: z przedstawionych dokumentéw musi jasno wynikaé, Ze dana usluga zostala wykonana
nalezycie przez Szkoleniowca/lnstruktora wykazanego w Zalaczniku nr 2.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora otrzyma najwyzsza liczb¢ punktow, stanowigcg sume
punktéw za oferowang cene i posiadane doswiadczenie, zgodnie ze wzorem:

OPO (ogolna punktacja Oferenta) = K1 + K2.

IX. Sposéb przygotowania oferty:

W celu zlozenia oferty nalezy ztozy¢ nastepujace dokumenty stanowigce jej integralng czes¢:

1. Formularz ofertowy stanowigcy Zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego — z data i czytelnym podpisem.
W formularzu oferty Wykonawca okresla ceng obejmujgca koszt przeszkolenia i przygotowania do
egzaminu wraz z niezbedng oplata za badania lekarskie/psychologiczne, egzamin certyfikujacy oraz
jednokrotng poprawke dla jednego Uczestnika/-czki.

2. Zalacznik nr 2 — wykaz dos$wiadczenia Szkoleniowca/Instruktora — do zestawienia nalezy dotaczyé
referencje lub protokoty potwierdzajace wykonanie ushugi nalezycie lub tozsame.

3. Zalacznik nr 3 - oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia do zapytania ofertowego.

4. Potwierdzenie wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewodzki Urzad
Pracy (zgodnie z informacjg w pkt.IV.8).

5. Stosowne Pelnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie wynika
bezposrednio ze ztozonego w ofercie odpisu z wlasciwego rejestru.

UWAGA: Oferty ztozone po terminie, wariantowe lub ztozone na formularzu nie zawierajacym wszystkich
wymaganych informacji zawartych w zapytaniu ofertowym nie beda rozpatrywane. Oferta zostanie
odrzucona, jezeli jej tre$¢ nie odpowiada tresci warunkéw okreslonych w zapytaniu ofertowym. Z tytutu
odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia przeciwko Zamawiajgcemu.
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X. Dodatkowe uwagi:

10.

11.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert cze$ciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy dopuszcza przeprowadzenie negocjacji z Wykonawca, ktdrego oferta uzyskala najwyzsza
ilos¢ punktow jednakze warunki finansowane przekraczaja kwoty zatozone we wniosku o
dofinansowanie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie bez podawania
przyczyny.

Decyzja Zamawiajacego o odrzuceniu oferty jest decyzja ostateczna.

W przypadku, braku mozliwosci skutecznego zawarcia umowy z wybranym Wykonawca, mozliwe jest
podpisanie przez Zamawiajacego umowy z kolejnym Wykonawcg, ktory w postgpowaniu uzyskat
kolejna najwyzsza liczbe punktow.

Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zada¢ od Wykonawcéw dodatkowych wyjasnien
lub uzupemhien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy dopuszcza jednokrotne uzupehlienie oferty po wystosowanym przez Zamawiajacego
wezwania do wyjasnien i uzupetnien.

Zamawiajacy na etapie realizacji zamdOwienia dopuszcza mozliwo$¢ zmiany wskazanego w ofercie
Szkoleniowca/Instruktora pod warunkiem, iz nowa osoba bedzie posiada¢ wymagane kwalifikacje, w
tym nie mniejsze (liczone w liczbie lat) doswiadczenie w realizacji szkolen/kursow niz osoba wskazana
w ofercie.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ dokonania zmiany umowy z Wykonawca/Wykonawcami
w aspekcie zwigkszenia wartosci przedmiotu zamowienia (nie wigeej niz o 50%), zgodnie z Wytycznymi
w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020” z dnia 19 lipca 2017
roku.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonywania zmian w umowie zawarte] z
Wykonawca/Wykonawcami, ktory zostanie wybrany w wyniku przeprowadzonego postepowania.
Ewentualne zmiany zapisOw umowy beda zawierane w formie pisemnego aneksu, a ponadto beda one
mogly by¢ wprowadzane z powodu:

e wystgpienia uzasadnionych zmian w zakresie i sposobie wykonania przedmiotu zamdwienia
(zmiana miejsca realizacji uslugi, zmiana ilosci godzin wsparcia, zwiekszenie liczby
Uczestniczek/Uczestnikéw szkolenia/kursu itp.),

e wystagpienia obiektywnych przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego 1 Wykonawcy
(np. rezygnacja Uczestnika/-czki z udziatu w projekcie),

e wystapienia okolicznosci bedacych wynikiem dziatania sity wyzszej,

e zmian umowy o dofinansowanie, jaka Zamawiajacy zawarl z Wojewddzkim Urzedem Pracy
w Katowicach

XI. Informacje o formalno$ciach, jakich nalezy dopelni¢ w celu zawarcia umowy:

1.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza ma obowigzek zawarcia
z Zamawiajagcym umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, przedstawil nieprawdziwe dane, Zamawiajacy
wybierze nastgpng w kolejnosci oferte spelniajaca wymagania.
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XI1. Miejsce i termin skladania ofert:

Oferty prosimy sktada¢ do 01.07.2019 r. do godz. 16:00 pocztg tradycyjna, kurierem lub osobi$cie na adres
Zamawiajacego: ul. Mazowiecka 5, 41 — 205 Sosnowiec (sekretariat, 1 pictro) w zamknigtej kopercie
z dopiskiem ,,Oferta na przeprowadzenie kursu zawodowego w projekcie NEED FOR NEET 2 nr
POWR.01.02.01-24-0001/18”.

Uwaga: Kazdorazowo decyduje data dostarczenia oferty do biura lub data nadania wysyiki.
Osoby do kontaktu w sprawie zapytania:

Adam Btaszczyk, tel. 32 785 42 21 wew. 32
a.blaszczyk@frapz.orqg.pl
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Formularz oferty (Zalacznik nr 1)

I Eo VAT B T 0] P
AAUTES: e
NP e e e e
10 (S5 0
o 10T 3 1
OFERTA
Ustuga Cenna brutto za 1 Uczestnika/-czke
Szkolenie/kurs 1.1. 1.2.
Kurs zawodowy z zakresu Kurs zawodowy z zakresu
cukiernictwa przygotowujacy do | piekarnictwa przygotowujacy do
panstwowego egzaminu panstwowego egzaminu
Pelna nazwa szkolenia sprawdzajacego z podstaw sprawdzajacego z podstaw
cukiernictwa, wraz z egzaminem, | piekarnictwa, wraz z egzaminem,
minimum 40 godzin/osobe¢ minimum 40 godzin/osobe¢
a. koszt przeszkolenia [T PN 7 S z1
przygotowania do egzaminu
b. egzamin certyfikujgcy wraz |\ ZA | 7
jednokrotng poprawka dla 1
Uczestnika/-czki
Calkowity koszt szkolenia |  ......................... zZv zt
(atb)
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OSWIADCZENIA OFERENTA
Swiadomy odpowiedzialnosci karnej o$wiadczam, iz dane zawarte w ofercie i zataczonych dokumentach
sa zgodne z prawda.
Zobowigzuj¢ si¢ do spelienia wszystkich warunkow dotyczacych organizacji i merytoryki ustugi
okreslonych w Zapytaniu Ofertowym.
Oswiadczam, iz posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnos$ci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowiazek ich posiadania, m.in. posiada aktualny wpis do Rejestru
Instytucji Szkoleniowych prowadzony przez Wojewoddzki Urzad Pracy wtasciwy ze wzgledu na siedzibe
instytucji szkoleniowej zgodnie z art. 20 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (tj. Dz.U.2016.645 z p6zn. zm.).
Oswiadczam, ze dysponuje¢ kadra (w tym podwykonawcami), zdolng do wykonania zamowienia tj.
wyktadowcy posiadajg minimum 2-letnie doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z danej tematyki
wskazanej w przedmiocie zamowienia, co potwierdzaja zataczone referencje lub protokot potwierdzajacy
wykonanie ustug/i nalezycie lub tozsame.
Oswiadczam, iz dysponuje odpowiednim potencjalem ekonomicznym i finansowym — warunek zostanie
spetniony, jezeli wykonawca znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej
wykonanie zamowienia.
Oswiadczam, iz w przypadku uzyskania kwalifikacji przez Uczestnika/-czke zapewni¢ udziat
W egzaminie zewnetrznym lub przeprowadz¢ go pod warunkiem, ze posiadam uprawnienia
do egzaminowania w zakresie zgodnym z realizowanymi szkoleniami, a uprawnienia te zostaty nadane
w drodze akredytacji przez podmiot zewnetrzny (ze wskazaniem instytucji certyfikujacej procedure
egzaminacyjng i gwarantujacej jej bezstronnos¢ i wiarygodnosé).
Znane sa mi aktualne ,,Wytyczne w zakresie realizacji zasady rownos$ci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0s6b z niepelnosprawnosciami oraz zasady rownos$ci szans kobiet i me¢zczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020” oraz zobowiazuje¢ si¢ do ich stosowania w trakcie realizacji ustugi.

Oferta sklada si¢ z nastepujacych zalacznikéw:

Zatacznik nr 1 Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 Wykaz doswiadczenia Szkoleniowca/Instruktora
Zatgcznik nr 3 O$wiadczenie o braku powigzan

(miejscowosé, data) (podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej
do wystgpowania w imieniu Wykonawcy)
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Wykaz doswiadczenia Szkoleniowca/Instruktora (Zalacznik nr 2)*

(Imi¢ i Nazwisko Szkoleniowca/Instruktora)

WYKAZ SZKOLEN (zgodnych z przedmiotem zaméwienia) **

. oL Okres realizacji
Przedmiot zamowienia

(et uShlfgl . Instytucja na rzecz ktorej wykonano
LD | e szkoleniowej szkolenie
................................................ Od (dd/mm/rrrr) -
................................................ ' do (dd/mmirr)

taczna liczba lat doswiadczenia zawodowego w przedmiocie zaméwienia: .................

(miejscowos¢, data)

(podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej
do wystepowania w imieniu Wykonawcy)

* Dla kazdego Szkoleniowca/Instruktora nalezy wypetni¢ Zatacznik nr 2 oddzielnie
** Dla kazdej czgsci przedmiotu zamdwienia nalezy wykaza¢ odrebny wykaz szkolen

RA— =

Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020

Stronal0



Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwoj

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

* ¥
* ok

* g

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (Zalacznik nr 3)

AT oo
NP oo

1S (S o) o

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN

W zwiazku ze ztozeniem oferty na zapytanie ofertowe nr 03/1.2.1/N4N2/2019 o$wiadczam, Ze nie jestem
powigzana/y osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym (Fundacja Regionalnej Agencji Promocji Zatrudnienia
z Sosnowca) lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami

wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem

procedury wyboru Wykonawcy.

Przez powiazania osobowe lub kapitatowe Zamawiajacego z Wykonawca rozumie si¢ w szczegolnosci

a. uczestniczenie w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

b. posiadanie przynajmniej 10% udziatow lub akcji;

C. petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;

d. pozostawanie w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

(miejscowos¢, data) (podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej
do wystgpowania w imieniu Wykonawcy)
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Wz4ér umowy na organizacje i przeprowadzenie szkolenia/kursu (Zatacznik nr 4)

UMOWA NR FRAPZ/..../......

zawarta w Sosnowcu w dniu ........ 2019r. , pomiedzy:

Fundacjg Regionalnej Agencji Promocji Zatrudnienia z siedzibg w Sosnowcu ul. Mazowiecka 5, 41-205 Sosnowiec
wpisang do rejestru przedsiebiorcow oraz rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych,
Zamawiajacemu oraz samodzielnych publicznych zaktaddéw opieki zdrowotnej prowadzonego przez Sad Rejonowy
Katowice-Wschéd

w Katowicach, Wydziat VIl Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod nr KRS 0000144428, NIP 6292238414,
REGON 277947710, ktdra reprezentuje:

ktéra/e reprezentuje:

zwana/ym w dalszej czesci umowy ,,Wykonawc3a”,

zwanych dalej ,Stronami”

W celu realizacji projektu pn.: ,NEED FOR NEET 2” wspdftfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, Os Priorytetowa | Osoby mtfode na rynku pracy,
Dziatanie 1.2 Wsparcie oséb mfodych pozostajgcych bez pracy na regionalnym rynku pracy — projekty konkursowe,
Poddziatanie 1.2.1 Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu Spotecznego, Strony zawierajq niniejszq umowe.

§1.

1. Przedmiotem Umowy jest podjecie wspdtpracy pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg, w ramach ktorej
Wykonawca przyjmuje do wykonania zadanie organizacji i przeprowadzenia szkolenia/Kursu ..........coeeeeeresnnees
dla .... osoby/oséb wraz z egzaminem (dla 1 osoby jednokrotnos¢ dla egzaminu teoretycznego i praktycznego —
jesli dotyczy oraz jednokrotng poprawke egzaminu teoretycznego lub praktycznego — jesli dotyczy), weryfikujgcymi
wskaznik nabycia kompetencji lub kwalifikacji zawodowych.

2. Strony Umowy zgodnie ustalajg, ze wykonanie zadania, o ktdrym mowa w ust. 1 nastgpi od dania zawarcia
umowy do dnia dostarczenia wszystkich dok. o ktérych mowa w §2 ust. 4, jednak nie pdzniej niz do 31.08.2020 r.

3. Szkolenie/kurs, musi by¢ zosta¢ zorganizowany w godzinach niekolidujgcych z obowigzkami Uczestnikow/-czek
projektu w ramach realizowanego projektu tj.:

a) Uczestnicy/-czki pracujgcy w ramach zatrudnienia subsydiowanego: mozliwos¢ prowadzenia zaje¢ w soboty,
niedziele oraz dni wolne od pracy w godz. od 8:00 do 20:30 oraz od poniedziatku do pigtku —w godz. od 17.00
do 20.30;

b) Uczestnicy/-czki niepracujgcy w ramach zatrudnienia subsydiowanego: codziennie od 8.00 do 20.30.

§2.

1. Wykonawca zobowigzuje sie do organizacji i przeprowadzenia szkolenia/kursu, o ktérym mowa w §1 dla
Uczestnikow/-czek projektu skierowanych przez Zamawiajgcego zgodnie z wymaganiami okres$lonymi w Zapytaniu
ofertowym nr 03/1.2.1/N4N2/2019 z dnia 21.06.2019r. oraz zgodnie z przedstawiong przez Wykonawce oferta.

2. Wykonawca kazdorazowo przed rozpoczeciem szkolenia przedstawi Wykonawcy:
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a) program szkolenia uwzgledniajgcy minimum: tytut szkolenia, liczbe godzin, wyktadowce, date i miejsce

realizacji szkolenia, cele szkolenia, efekty i wskazniki pomiaru efektow, liczbe godzin szkolenia i tematyke zajec;
b) harmonogram szkolenia uwzgledniajgcy minimum: termin i miejsce realizacji szkolenia, tytut szkolenia,

opiekuna/trenera/éw i godziny realizacji szkolenia.

Wykonawca zobowigzuje sie do:

a) skierowania Uczestnikow/-czek szkolen na wymagane badania lekarskie/psychologiczne (jesli dotyczy);

b) przeprowadzenia zaje¢ teoretycznych oraz praktycznych zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

c) ubezpieczenia Uczestnikow/-czek szkolen od nastepstw nieszczesliwych wypadkow w trakcie trwania szkolen;

d) zapewnienia kazdemu Uczestnikowi/-czce szkolenia/kursu niezbednych materiatéw szkoleniowych
adekwatnych do tematyki szkolenia i odpowiednio oznaczonych zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego (m.in.
logotyp Unii Europejskiej oraz Europejskiego Funduszu Spotecznego). Materiaty powinny by¢ wykorzystane
w sposéb respektujgcy prawo autorskie, co obejmuje w szczegdlnosci przywotanie ich autora i zrodta, a takze
powinny wskazywac forme wsparcia w utrwalaniu efektdw uczenia sie, w tym m.in.: rekomendacje i wskazéwki
dot. samoksztatcenia po zakonczeniu kursu, dodatkowe ¢wiczenia i zadania do wykonania po szkoleniu;

e) oznaczenia materiatdw dydaktycznych oraz miejsca realizacji szkolenia odpowiednimi logotypami
wskazujacymi na wspotfinansowanie organizacji szkolenia w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
(logotypy i plakaty zostang przekazane przez Zamawiajacego);

f) prowadzenia dokumentacji zajeciowej — dziennik szkolenia/kursu, listy obecnosci, listy potwierdzen realizacji
ustug itp. na wzorach drukdéw przekazanych przez Zamawiajgcego;

g) optacenia kosztdw egzaminu (dla kazdej osoby jednokrotnos¢ dla egzaminu teoretycznego i praktycznego —

jesli dotyczy oraz jednokrotng poprawke egzaminu teoretycznego lub praktycznego — jesli dotyczy) wliczonego
w cene zamowienia dla kazdego Uczestnika/-czki szkolenia/kursu, weryfikujgcego wskaznik nabycia kwalifikacji
zawodowych, a natomiast po pozytywnym zdaniu egzaminu wewnetrznego potwierdzajgcego uzyskanie przez
Uczestnika/-czke kompetencji Wykonawca zobowigzany jest do wydania Uczestnikowi/-czce certyfikatu
potwierdzajacego uzyskane umiejetnosci;

h) poniesienia innych niezbednych optat koniecznych do ukonczenia kursu i zapewniajgcych mozliwosc
przystapienia do egzaminu nadajgcego kwalifikacje lub kompetencje;

i) informowania o problemach z realizacjg szkolenia oraz o nieusprawiedliwionych nieobecnosciach
Uczestnikow/-czek szkolenia (kazdorazowo);

j) przeprowadzenia badan ankietowych - ewaluacyjnych realizowanych zaje¢ z wykorzystaniem wzoru ankiety
dostarczonego przez Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzany jest do przestania/dostarczenia do biura projektu nastepujgcych dokumentow:

a) oryginatu wypetnionego dziennika zaje¢ na wzorze dostarczonym przez Zamawiajgcego,

b) kserokopii materiatéw dydaktycznych,

c) kserokopii certyfikatu/zaswiadczenia o ukoriczeniu szkolenia,

d) kserokopii egzaminu wraz z protokotem zawierajgcym wynik egzaminu,

e) oryginatéw ankiet ewaluacyjnych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wglagdu do dokumentéw Wykonawcy zwigzanych z realizowanym Projektem,

w tym dokumentow finansowych.

Wykonawca zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjag umowy do dnia 31 grudnia

2028 r. i udostepniania tych dokumentéw Zamawiajgcemu oraz innym uprawnionym do tego podmiotom w celu

wykonania przez te podmioty uprawnien kontrolnych.

83.
Zawiadomienia i oswiadczenia woli stron zwigzane z wykonaniem niniejszej umowy bedy dokonywane za
posrednictwem poczty elektronicznej lub telefaksu, z zastrzezeniem § 5 ust. 4 i § 7 ust. 2 niniejszej umowy.
Strony zgodnie ustalajg, iz:
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a) Wykonawca bedzie wykonywat niniejsza Umowe w oparciu o wspotpracownikdw zatrudnionych przez
Wykonawce w wybranej przez Wykonawce formie i trybie;

b) Zamawiajacy wymaga, aby szkolenia prowadzita wykwalifikowana kadra dydaktyczna o kwalifikacjach
i doswiadczeniu (minimum 2 lata) odpowiednim do zakresu obejmujgcego przedmiot umowy;

c) Wykonawca bedzie uprawniony do zlecania czesci dziatan merytorycznych i technicznych podmiotom trzecim
tylko za zgodg Zamawiajgcego i jesli zlecenie takie nie bedzie naruszato przepisow zwigzanych z finansowaniem
projektéw wspétfinansowanych z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020.

d) Zamawiajagcy dopuszcza mozliwo$¢ dokonania zmiany umowy z Wykonawcg/Wykonawcami w aspekcie
zwiekszenia wartosci przedmiotu zamoéwienia (nie wiecej niz o 50%), zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020” z dnia 19 lipca 2017 roku.

Strony wskazujg nastepujace dane jako wtasciwe do porozumiewania sie w ramach wykonywania niniejszej

Umowy:

a) Ze strony Zamawiajacego:

Osoba: .....
email: .....
tel. ..... ...

b) Ze Strony Wykonawcy:

Osoba: ............
email: .....
tel. .....
§4.
Z tytutu wykonywania ustug okreslonych w §1 i §2 niniejszej umowy, Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zaptaty na
rzecz Wykonawcy wynagrodzenia w wysokosci 0,00 zt brutto (stownie: .................. ztotych 00/100) za 1 Uczestnika/-

czke projektu.

tacznie w ramach niniejszej umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w wysokosci nie wiekszej
niz 0,00 zt brutto (stownie: ................. 00/100), co stanowi iloczyn kwoty jednostkowej wskazanej w ust. 1 i
maksymalnej liczby Uczestnikow/-czek projektu

Wynagrodzenie, ptatne bedzie po przedtozeniu przez Wykonawce faktury wraz z dokumentami, potwierdzajgcymi
kompleksowg organizacje i przeprowadzenie szkolenia/kursu, o ktérych mowa w §2 ust.4 w terminie 30 dni od dnia
jej doreczenia Zamawiajgcemu przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze.

Podstawg do wyptaty wynagrodzenia za zrealizowane szkolenie/kurs jest protokét zdawczo-odbiorczy podpisany
przez Zamawiajgcego. Wzor przedmiotowego protokotu stanowi zatgcznik do niniejszej umowy.

Wynagrodzenie bedzie wyptacone za Uczestnika/-czke, ktdéry/a ukonczy/ta szkolenie. Zamawiajgcy uznaje, iz
warunkiem koniecznym do ukoriczenia szkolenia przez Uczestnika/-czke jest posiadanie minimalnej obecnosci na
zajeciach na poziomie 80% oraz podejscie do egzaminu/éw zgodnie z warunkami okreslonymi w §2 ust.3 pkt. h).
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ odroczenia wyptaty wynagrodzenia w przypadku opdznienn w otrzymaniu
srodkéw na realizacje projektu od Instytucji Posredniczacej (Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Katowicach).
Wykonawcy w takim przypadku nie przystugujg odsetki od nieterminowego uregulowania ptatnosci i jakiekolwiek
inne roszczenia.

§5.
Niniejsza Umowa moze by¢ wypowiedziana przez Zamawiajgcego ze skutkiem natychmiastowym, jezeli
Wykonawca:
a) nie rozpocznie lub nie zakonczy czynnosci wskazanych w §1 w terminie;
b) odstgpi od realizacji czynnosci wskazanych w §2;
Kazda ze Stron moze wypowiedziec¢ niniejszg Umowe z zachowaniem 30 dniowego okresu wypowiedzenia.
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3. Oswiadczenia woli, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 powyzej powinny by¢ ztozone w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci i przestane listem poleconym na adres siedziby drugiej Strony.

4. Wykonawca zobowigzuje sie zaptaci¢ na rzecz Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 10% wynagrodzenia
umownego okreslonego w §4 ust. 2 w przypadku niezrealizowania obowigzkow, o ktérych mowa w §1 i §2.

§6.

1. Pod rygorem skutkdw odszkodowawczych, kazda ze Stron zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy informacji
uzyskanych od drugiej Strony przy wykonywaniu niniejszej Umowy, ktore stanowig badz mogg stanowic¢ tajemnice
handlowg badz know-how ktérejkolwiek z nich. Tajemnica o ktérej mowa nie dotyczy informacji o fakcie
wspotpracy miedzy stronami zwigzanej z prezentowaniem referencji podmiotom trzecim.

2. Strony uznaja, ze zadne postanowienie niniejszej Umowy nie zakazuje ujawniania informacji w zakresie
wymaganym przez uprawnione organy, albo wymaganym w toku postepowania sgdowego, arbitrazowego lub
innego postepowania pomiedzy Stronami.

3. Jezeli ktorekolwiek z postanowien niniejszej Umowy okaze sie nieskuteczne badz dotkniete wadg uniemozliwiajgca
jego realizacje Strony zobowigzujg sie niezwtocznie przystgpic do negocjacji w celu zastgpienia owego
postanowienia innym i wypracowania konsensusu.

§7.
W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowag maja zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego.
Wszelkie zmiany Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
W przypadku ewentualnych sporéw zwigzanych z realizacjg niniejszej Umowy sagdem wtasciwym do ich rozpoznania
i rozstrzygniecia jest wtasciwy rzeczowo sgd w Sosnowcu.
4. Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Zamawiajacy Wykonawca

Zataczniki:
Wzér protokotu zdawczo-odbiorczego
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PROTOKOLt ZDAWCZO-ODBIORCZY
do umowy nr FRAPZ/..../......

potwierdzajacy prawidtowe wykonanie zadarn w projekcie “NEED FOR NEET 2” wspétfinansowanym z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, Os Priorytetowa | Osoby mtode na rynku
pracy, Dziatanie 1.2 Wsparcie oséb mtodych pozostajacych bez pracy na regionalnym rynku pracy — projekty konkursowe,
Poddziatanie 1.2.1 Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu Spotecznego

Sporzadzony W dniu ..eeeeceeeseeeeeessesenesss W SOSNOWCU,

w sprawie odbioru przedmiotu UMOWY Nr ......cccceeueneee zawartej dnia .ceeeeeeeenenenes pomiedzy:

Fundacja Regionalnej Agencji Promocji Zatrudnienia z siedzibg w Sosnowcu ul. Mazowiecka 5, 41-205 Sosnowiec wpisang do
rejestru przedsiebiorcow oraz rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych
publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej prowadzonego przez Sad Rejonowy Katowice-Wschéd w Katowicach, Wydziat Vil
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod nr KRS 0000144428, NIP 6292238414, REGON 277947710, ktdrg reprezentuje:

zwana/ym w dalszej czesci ,, Wykonawcga”

dotyczacy przekazania — odbioru przedmiotu umowy polegajgcej na wykonaniu szkolenia/kursu ........ dla ...... Uczestnikdw/czek
projektu zgodnie z zataczong dokumentacja szkoleniowa.

Wykonanie przedmiotu umowy odbiera ... . Fundacji Regionalnej Agencji Promocji Zatrudnienia
z siedziba w Sosnowcu, ktéra/y potwierdza prawidtowe wykonanie szkolenia/kursu zgodnie z zawartg umowa.

.. . . - gl . . . ,
Zamawiajacy nie wnosi zastrzezen /~ wnosi zastrzezenia do wykonanych zadan:

Na tym protokét zakoriczono i podpisano.

Zamawiajacy Wykonawca

! Niewtasciwe skresli¢
* Niewtasciwe skreslic
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Wz6r umowy na powierzenie przetwarzania danych osobowych (Zatacznik nr 5)
UMOWA NR FRAPZ/...../.......2019/RODO
POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH UCZESTNIKOW/-CZEK PROJEKTU

zawarta w dniu ...... 2019r. pomiedzy:

Fundacjg Regionalnej Agencji Promocji Zatrudnienia z siedzibg w Sosnowcu ul. Mazowiecka 5, 41-205 Sosnowiec
wpisang do rejestru przedsiebiorcéw oraz rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji
oraz samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej prowadzonego przez Sad Rejonowy Katowice-Wschod
w Katowicach, Wydziat VIl Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod nr KRS 0000144428, NIP 6292238414,
REGON 277947710, ktorg reprezentuje:

zwany dalej ,Podmiotem przetwarzajgcym”,

zwanych dalej ,Stronami”.

Majac na uwadze, ze:
— Fundacja Regionalnej Agencji Promocji Zatrudnienia oswiadcza, ze na mocy zapisdow wynikajacych z umowy o
dofinansowanie nr UDA-POWR.01.02.01-24-0001/18-00 realizuje projekt ,NEED FOR NEET 2” w ramach Osi
priorytetowej | Osoby mtode na rynku pracy, Dziatanie 1.2 Wsparcie oséb mtodych pozostajgcych bez pracy na

regionalnym rynku pracy — projekty konkursowe, Poddziatanie 1.2.1 Wsparcie udzielane z Europejskiego
Funduszu Spotecznego Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020, zwany w dalszej czesci
Umowy ,,Projektem”;

—  Strony zawarty umowe gtdéwng na organizacje i przeprowadzenie szkolenia/szkolen tj.:

dla Uczestnika(-0w)/Uczestniczki(-ek) projektu, w zwigzku z wykonywaniem ktorej Fundacja powierzy
Podmiotowi przetwarzajgcemu przetwarzanie danych osobowych w zakresie okreslonym Umowsa;

— koniecznym jest ustalenie warunkdw, na jakich Podmiot przetwarzajgcy wykonuje operacje przetwarzania
danych osobowych w imieniu Fundacji;

— Strony zawierajgc Umowe dazg do takiego uregulowania zasad przetwarzania danych osobowych, aby
odpowiadaty one w petni postanowieniom rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
2 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L. 119, s.1) .

Strony postanowity zawrze¢ Umowe o nastepujgcej tresci:
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§1

Definicje

Dla potrzeb niniejszej umowy, Strony ustalajg nastepujgce znaczenie nizej wymienionych pojec:

1.

Dane osobowe — oznaczajg informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej
(,0sobie, ktérej dane dotycza”); mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktdrg mozna
bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé, w szczegdlnosci na podstawie identyfikatora takiego jak imie
i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden badz kilka
szczegoblnych czynnikéw okreslajgcych fizyczng, fizjologiczna, genetyczna, psychiczng, ekonomiczng, kulturowa
lub spoteczng tozsamos¢ osoby;

Przetwarzanie danych osobowych — wszelkie operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych
osobowych lub zestawach Danych osobowych, w sposéb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany takie jak
zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie,
pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego
rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub faczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;

Projekt — zespét dziatan i czynnosci realizowanych na rzecz projektu ,,NEED FOR NEET 2” nr POWR.01.02.01-
24-0001/18 w ramach Osi priorytetowej | Osoby mtode na rynku pracy, Dziatanie 1.2 Wsparcie oséb mtodych
pozostajacych bez pracy na regionalnym rynku pracy — projekty konkursowe, Poddziatanie 1.2.1 Wsparcie
udzielane z Europejskiego Funduszu Spotecznego Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020;
Umowa — niniejsza umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych;

5. Umowa gtébwna - umowa nr ... z dnia e, AOt. s e

dla Uczestnika(-6w)/Uczestniczki(-ek) projektu;

RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), Dz.
U. UE. L. 119 z 4 maja 2016 r. wraz ze sprostowaniem z dnia 19.04.2018 r.;

Administrator — minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego petnigcy funkcje Instytucji Zarzagdzajacej dla
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, majacy siedzibe przy Placu Trzech Krzyzy 3/5, 00-
507 Warszawa.

§2
Oswiadczenia Stron

Strony oswiadczajg, ze niniejsza Umowa zostata zawarta w celu wykonania obowigzkéw, o ktérych mowa
w RODO, w zwigzku z zawarciem Umowy gtéwnej;

Fundacja oswiadcza, iz administratorem powierzanych do przetwarzania danych osobowych, tj. podmiotem
decydujgcym o celach i srodkach przetwarzania danych osobowych jest minister wtasciwy do spraw rozwoju
regionalnego petnigcy funkcje Instytucji Zarzgdzajacej dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
2014-2020;

Fundacja oswiadcza, ze spetnia warunki legalnosci przetwarzania danych osobowych, jak réowniez, ze jest
uprawniona do powierzenia danych osobowych;

Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, iz dysponuje odpowiednimi Srodkami technicznymi i organizacyjnymi,
doswiadczeniem, wiedzg umozliwiajgcymi mu prawidtowe wykonanie niniejszej Umowy, spetnienie wymogow
RODO oraz gwarantuje ochrone praw oséb, ktérych dane dotyczg;
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Podmiot przetwarzajgcy na potwierdzenie gwarancji, o ktérych mowa w ust. 4 przekazat Administratorowi opis
wdrozonych mechanizmow zapewniajgcych bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych, stanowigcy
Zatacznik nr 1.

§3
Przedmiot Umowy oraz zakres, charakter i cel przetwarzania danych osobowych

Fundacja w trybie art. 28 ust 3 RODO powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu za zgodg Administratora do
przetwarzania dane osobowe, a Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do zgodnego z prawem i niniejszg
Umowag ich przetwarzania, w wyfgcznym celu realizacji Umowy gtéwnej;
Zakres powierzonych do przetwarzania danych osobowych okreslono w Zataczniku nr 2 Zakres danych
osobowych uczestnikéw projektu powierzonych do przetwarzania;
Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie w formie papierowej oraz przy wykorzystaniu systemow
informatycznych;
Dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji umowy gtéwnej, w szczegdlnosci:
a. udzielenia wsparcia,
potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow,
monitoringu,
ewaluacji,
kontroli,
audytu prowadzonego przez upowaznione instytucje,
sprawozdawczosci,

S@ o a0 o

archiwizacji.

84
Zasady przetwarzania danych osobowych

Podmiot przetwarzajgcy moze przetwarzaé dane osobowe wytgcznie w zakresie i celu przewidzianym

w § 3 niniejszej Umowy.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie przetwarza¢é dane osobowe zgodnie z udokumentowanym

poleceniem Fundacji zawartym w Umowie, Umowie gtéwnej lub w innym dokumencie wydanym przez

Fundacje, co dotyczy takze przekazywania danych do panistwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;j.

Podmiot przetwarzajacy informuje Fundacje przed podjeciem przetwarzania polegajgcego na przekazywaniu

danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej jesli wynika ono z obowigzku

natozonego na niego przez przepisy prawa Unii lub prawa krajowego, o ile prawo to nie zabrania udzielania

takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

Przy przetwarzaniu danych osobowych, Podmiot przetwarzajgcy powinien przestrzega¢ zasad wskazanych

W niniejszej Umowie oraz RODO.

Podmiot przetwarzajacy podejmuje srodki zabezpieczajgce dane osobowe, w szczegdlnosci obowigzany jest:

— wdrozy¢ odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne, by przetwarzanie powierzonych danych

spetniato wymogi RODO i chronito prawa osdb, ktérych dane dotyczg, w tym srodki techniczne
i organizacyjne zapewniajace bezpieczenstwo przetwarzania, o ktérym mowa w art. 32 RODO,
a przede wszystkim powinien zabezpieczy¢ dane przed przypadkowym lub niezgodnym z prawem
zniszczeniem, utratg, modyfikacja, nieuprawnionym ujawnieniem lub nieuprawnionym dostepem
do danych osobowych przesytanych, przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych;
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— wspoétdziata¢ z Fundacja w wywigzywaniu sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32 -36 RODO,
w szczegolnosci Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie przekazywac¢ Fundacji informacje dotyczace
stosowanych srodkéw zabezpieczania danych osobowych;

— wspoétdziatac z Fundacjg w sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych:

i. niezwtocznie informowa¢ Fundacje o podejrzeniach lub stwierdzonych przypadkach
naruszenia ochrony danych osobowych, nie pdZniej niz w 24 godziny od powziecia takiej
informacji,

ii. wspodtpracowac przy ocenie naruszenia i ewentualnym zawiadamianiu o tym organu
nadzorczego lub osdb, ktérych dane osobowe dotyczg,

iii. przekazywac informacje niezbedne Fundacji do przeprowadzenia oceny skutkéw dla ochrony
danych oraz przeprowadzania uprzednich konsultacji z organem nadzorczym i wdrozenia
zalecen organu,

iv. umozliwia¢ Fundacji uczestnictwo w czynnosciach wyjasniajacych i informowaé Fundacje
o ustaleniach z chwilg ich dokonania, w szczegdlnosci o stwierdzeniu naruszenia, przy czym
powiadomienie o stwierdzeniu naruszenia, powinno by¢ przestane wraz z wszelkg niezbedng
dokumentacja dotyczacg naruszenia, aby umozliwi¢ Fundacji spetnienie obowigzku
powiadomienia organu nadzoru;

— wspoétdziata¢ z Fundacjg w wywigzywaniu sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osdb, ktérych
dane dotyczg, w zakresie wykonywania ich praw okreslonych w rozdziale Il RODO;

— niezwtocznie informowaé Fundacje, jezeli zdaniem Podmiotu przetwarzajgcego wydane mu polecenie
stanowi naruszenie RODO lub innych przepiséw o ochronie danych osobowych;

— stosowad sie do ewentualnych wskazéwek lub zalecen, wydanych przez krajowy organ nadzorczy
lub Europejska Rade Ochrony Danych, dotyczacych przetwarzania danych osobowych, w szczegdlnosci
w zakresie stosowania RODO;

— dopuszczaé¢ do przetwarzania danych osobowych, w szczegdlnosci do urzadzen w ramach ktérych
dane osobowe sg przetwarzane, wytgcznie osoby dziatajgce z jego upowaznienia, w zakresie
wydanych przez Fundacje udokumentowanych polecen i przeszkolone z zakresu ochrony danych
osobowych;

— zapewni¢, aby osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowigzaty sie
do zachowania tych danych oraz sposobdéw ich zabezpieczen w tajemnicy, lub zapewni¢ by osoby
podlegaty odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi zachowania tajemnicy, przy czym obowigzek
zachowania tajemnicy istnieje réwniez po realizacji Umowy lub ustaniu zatrudnienia u Podmiotu
przetwarzajacego;

— prowadzi¢ rejestr kategorii czynnosci przetwarzania dokonywanych w imieniu Fundacji, o ktérym
mowa w art. 30 RODO, o ile dotycz.

Przetwarzajacy nie moze skorzystac¢ z ustug innego podmiotu przetwarzajgcego bez uprzedniej szczegdtowe;j
pisemnej zgody Fundacji, za wyjatkiem:

—  firmy realizujgcej egzamin zewnetrzny;
—  firmy realizujgcej badania lekarskie;
—  firmy ubezpieczeniowe;j.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do niezwtocznego, jednak nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od powziecia
takiej informacji, poinformowania Fundacji o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym
lub sgdowym, dotyczacym przetwarzania danych osobowych przez Podmiot przetwarzajgcy, o jakiejkolwiek
decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania danych osobowych, skierowanej
do Podmiotu przetwarzajgcego, a takie o wszelkich kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania
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danych osobowych przez Podmiot przetwarzajagcy prowadzonych przez organ nadzorczy w zakresie danych
osobowych.

8. W przypadku rozwigzania Umowy lub Umowy gtéwnej Podmiot przetwarzajagcy zobowigzany jest, zaleznie
od decyzji Fundacji, do usuniecia lub zwrdécenia Fundacji wszelkich danych osobowych oraz do usuniecia
wszelkich ich istniejacych kopii i potwierdzenia tego faktu odpowiednim protokotem, ktéry zostanie
przekazany Fundacji nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia rozwigzania Umowy lub Umowy gtéwnej, chyba
ze prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych osobowych.

9. Planujgc dokonanie zmian w sposobie przetwarzania danych osobowych, Podmiot przetwarzajagcy ma
obowigzek zastosowa¢ sie do wymogoéw, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 RODO i ma obowigzek
z wyprzedzeniem informowac Fundacje o planowanych zmianach w taki sposdb i terminach, aby zapewnic
Fundacji realng mozliwos¢ reagowania, jezeli planowane przez Podmiot przetwarzajgcy zmiany w opinii
Fundacji grozg uzgodnionemu poziomowi bezpieczenstwa danych osobowych lub zwiekszajg ryzyko naruszenia
praw lub wolnosci oséb, wskutek przetwarzania danych osobowych przez Podmiot przetwarzajacy.

§5
Prawo kontroli

1. Fundacja zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) RODO ma prawo kontroli, czy srodki zastosowane przez Podmiot
przetwarzajgcy przy przetwarzaniu danych osobowych i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych
spetniajg postanowienia Umowy.

2. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest umozliwia¢ Fundacji, Instytucji Zarzadzajacej oraz Instytucji
Posredniczacej dokonanie audytow lub inspekgcji, aby potwierdzic, iz przetwarzanie toczy sie zgodnie z prawem
oraz niniejszg Umowg, a takie wykonac¢ wynikajgce z nich zalecenia, aby zapewnié¢ zgodne z prawem
przetwarzanie danych osobowych powierzonych Podmiotowi przetwarzajacemu.

3. Fundacja realizowa¢ bedzie prawo audytu lub inspekcji w godzinach pracy Podmiotu przetwarzajgcego.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas audytu lub inspekcji
w terminie wskazanym przez Fundacje.

5. Podmiot przetwarzajacy udostepnia Fundacji wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia
obowigzkow okreslonych w art. 28 RODO

86
Odpowiedzialnosc¢ Stron

1. Podmiot przetwarzajgcy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie z trescig Umowy, a w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych
osobowych osobom nieupowaznionym.

2. Podmiot przetwarzajgcy odpowiada za szkody spowodowane zastosowaniem lub brakiem zastosowania
wtasciwych srodkéw bezpieczenstwa.

3. Podmiot przetwarzajagcy odpowiada za szkody, jakie powstang u Fundacji lub oséb trzecich w wyniku
niezgodnego z RODO lub niniejszg Umowg przetwarzaniem danych osobowych przez Podmiot przetwarzajacy,
w szczegolnosci w sytuacji zaptaty odszkodowania przez Fundacje na podstawie art. 82 RODO.

4. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Podmiot przetwarzajacy niniejszej Umowy,
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do zaptaty odszkodowania na zasadach ogdlnych.

§7
Wynagrodzenie

Wykonanie przedmiotu niniejszej Umowy przez Podmiot przetwarzajacy nie bedzie wigzac sie z dodatkowymi kosztami
dla Fundacji, ponad koszty przewidziane w Umowie gtéwnej.
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§8
Zasady zachowania poufnosci

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, materiatow,
dokumentdéw i danych osobowych otrzymanych od Fundacji i od wspotpracujgcych z nim oséb oraz danych
uzyskanych w jakikolwiek inny sposdb, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej
lub elektronicznej (,dane poufne”).

Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy danych
poufnych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody Fundacji w innym
celu niz wykonanie Umowy, chyba ze konieczno$¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowigzujacych
przepisow prawa lub Umowy.

§9

Rozwigzanie umowy

Fundacja moze rozwigzac niniejszg Umowe ze skutkiem natychmiastowym, gdy Podmiot przetwarzajacy:

a.

pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie wusunie ich
W wyznaczonym terminie;

przetwarza dane osobowe w sposéb niezgodny z Umowg;

powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Fundacji.

§10
Postanowienia koricowe

Niniejsza Umowa wchodzi w zycie z dniem jej podpisania i zostaje zawarta na czas obowigzywania Umowy
gtéwnej oraz wykonania wszystkich zobowigzan wynikajacych z niniejszej Umowy;

Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci;

W razie watpliwosci w zakresie stosowania postanowied umownych dotyczacych obowigzkéw zwigzanych
z ochrong danych osobowych pierwszenstwo majg postanowienia niniejszej Umowy. Oznacza to takze, ze
kwestie dotyczace przetwarzania danych osobowych pomiedzy Fundacja, a Podmiotem przetwarzajagcym
nalezy regulowac poprzez zmiany niniejszej Umowy.

W sprawach nie uregulowanych niniejszg Umowa majg zastosowanie przepisy RODO oraz przepisy krajowe.
Spory zwigzane z wykonywaniem niniejszej Umowy rozstrzygane bedg przez sad wtasciwy dla siedziby
Fundacji.

Umowa zostata sporzgdzona w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Fundacja Podmiot przetwarzajacy
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Zataczniki:

Zatgcznik nr 1 — Opis wdrozonych mechanizméw zapewniajacych bezpieczenstwo przetwarzania danych
osobowych

Zatgcznik nr 2 — Zakres danych osobowych uczestnikow projektu powierzonych do przetwarzania.
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Zatacznik nr 1 - Opis wdrozonych mechanizmdw zapewniajacych bezpieczeristwo przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z § 2 ust. 4 Umowy o powierzenie przetwarzania danych osobowych oswiadczam, iz dysponuje srodkami
technicznymi i organizacyjnymi, doswiadczeniem, wiedzg, ktére umozliwiajg mi prawidtowe wykonanie Umowy,
spetnienie wymogdw RODO oraz gwarantujg ochrone praw osdéb, ktérych dane dotyczg, w tym w szczegdlnosci:

Srodki techniczne i organizacyjne

np.:

- zapewnienie odpowiednich systeméw informatycznych zapewniajacych bezpieczernstwo danych takich jak np.
zabezpieczenie dostepu do urzadzen, systemdw operacyjnych i baz danych hastami; stosowanie mechanizméw
wymuszajgcych zmiane haset; stosowanie programoéw chronigcych przed szkodliwym oprogramowaniem (tzw. antywirusy)
- zabezpieczenie pomieszczen oraz dostepu do danych osobowych

- opracowanie polityki bezpieczenstwa danych osobowych,

- ewidencja osdb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,

- ewidencja uprawnien w systemach informatycznych;

- ewidencja obszaru przetwarzania danych

- powotanie inspektora ochrony danych,

Doswiadczenie

np.:

- wdrozenie systemu zarzadzania bezpieczernstwem informacji (np. Polska Norma PN-ISO/IEC 27001 ),

- zapewnienie spetniania wymagan prawnych przewidzianych w ustawie o ochronie danych osobowych,

Wiedza i wykwalifikowany personel

np.:

- przeszkolenie personelu w zakresie bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych,
- zobowigzanie pracownikéw do zachowania poufnosci posiadanych informaciji,

Podmiot przetwarzajacy:

(data i podpis)
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Zatacznik nr 2 — Zakres danych osobowych uczestnikow projektu powierzonych do przetwarzania.

Na podstawie art. 28 ust. 3 i ust. 9 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), Fundacja
powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu do przetwarzania nastepujgcy zakres danych osobowych uczestnikow
dofinansowanego projektu:

1 |Imie
2 | Nazwisko
3 | PESEL
Dane uczestnika
4 | Kraj
5 |Pted
6 | Wyksztatcenie
7 | Miejscowosé
8 | Ulica
Dane 9 | Nr budynku
kontaktowe 10 | Nr lokalu
UEESTLE 11 | Kod pocztowy
12 | Telefon kontaktowy
13 | Adres e-mail
Szczegdly 14 | Data rozpoczecia udziatu we wsparciu
i rodzaj wsparcia | 15 | Data zakoriczenia udziatu we wsparciu
Status uczestnika
jekt hwili . o
e WC W 16 | 0soba z niepetnosprawnosciami
przystapienia do
projektu
Dane o stanie zdrowia w zakresie braku przeciwwskazan do uczestnictwa w
Inne 17 . .
szkoleniu/kursie ......
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